ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNIVERSITESI
YABANCI DILLER FAKULTESI

GOREV TANIMLARI
Statiisii 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
Gorev Ad1 Arastirma Gorevlisi
Birimi Yabanci Diller Fakiiltesi Dekanligt
Alt Birimi Boliim Ana Bilim Dali Bagkanligt
i1k Amiri Anabilim Dali Baskan/B6liim Baskani
Gorev Devri

Gorevin Kisa Tamm

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen misyon, vizyon, amag, hedef ve ilkelere ve ilgili mevzuata uygun bir sekilde bilimsel galigmalar yapar, arastirma ve
yayin faaliyetlerinde bulunur ve dgretim iiyelerine yardimei olurlar.

Gorevin Amaci

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak, béliimiin tiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, planlanmast, koordine edilmesi ve denetlenmesi

GOREV VE
SORUMLULUKLARI

1. Devlet memurlari i¢in kabul edilmis olan haftalik ¢alisma siiresi kadar bir siire egitim-6gretim, uygulama ve y6netim gorevleriyle tiniversite organlarinca verilen diger gérevleri yerine
getirmek

Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu boliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
Fakiilte/Yiiksek Okul/Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek

Akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel donanimini siirekli olarak gelistirmek

Uyesi olunan kurul ya da komisyon ¢alismalarina katilmak ve burada kendisine verilen gorevleri zamaninda ve etkin olarak tamamlayip teslim etmek

Faaliyet raporlarim istenilen zamanlarda boliim baskanhgina sunmak

. Odev, proje vb. degerlendirmelerde, uygulama, laboratuar vb. galismalarda gretim iiyelerine yardimet olmak

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak

. Egitim ve 6gretim ile ilgili uygun goriilen toplantilara katilmak, boliimiin faaliyetlerine destek vermek

10. Egitim-Ogretim ile ilgili BOGNA, ERASMUS ve FARABI programlart ile ilgili ¢alismalara katilmak

11. Ders ve sinav programlarmnin hazirlanmasi ve uygulanmasima yardimei olmak

12. Smavlarda gozetmenlik faaliyetlerini yerine getirmek

13. Tlgili bsliim baskanliginca diizenlenecek programa gére, belirli giinlerde dgrencileri kabul ederek, onlara gerekli konularda yardim etmek, yol gostermek ve danismanlik yapmak
14. Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek

15. Boliimiin egitim-ogretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu ¢alismalarma destek vermek

16. Ders disi tiniversite etkinliklerine, teknik gezilere ve 6grenci kuliiplerine d: ik yapmak ve diizenl faaliyetlere katki saglamak

17. Bilimsel ve sosyal sorumluluk projelerine destek olmak

18. Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar igin Fakiilte Dekaninin /Yiiksek Okul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii'niin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlar1 vermek
19. Arastirma, inceleme ve deneylerde 6gretim tiyelerine yardimei olmak

20. Yiiksek lisans ve doktora programlarina katilarak akademik kariyer yapmak

21. Bilimsel projelerde proje yoneticilerine yardimer olmak

idari konularda verilecek gorevleri yapmak

23. Mevzuata aykiri faaliyetleri 6nlemek ve etik kurallarina uymak

24. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yénetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak

25. Ustii tarafindan gorev alan ile ilgili olarak verilen diger gorevleri yapmak
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Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak
2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek

is Gereklilikleri

Bilgi

1. Analitik Diigiinme

Problem Cozme

iletisim Ve ikna

Takim Caligmasima Yatkinlik

Kisisel Biitiinliik Ve Asbu’ye Baglilik
Sonug Odaklihk

Planlama Ve Organizasyon
Ogrenme Arzusu Ve Siirekli Gelisim
Girigsimeilik Ve Yenilikgilik

Beceri ve Yetenekler | 10 Hedef Belirleme Ve Yonetimi

11. Degisim Ve Yenilik Yonetimi

12. Rehberlik Ve Danigmanhk
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Bu dokiimanda agiklanan gérev tanmmumi okudum. Gérevimi burada belirtilen ONAYLAYAN:
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. Prof. Dr. Ali GleES

Ad-Soyad: Ars. Gor. Safak HORZUM

imza

Ad-Soyad: Ars. Gor. Tugba SIMSEK

imza

Ad-Soyad: Ars. Gor. Hiiseyin ALHAS

imza

Yabanci Diller Fakiiltesi Dekam

Tarih: ...




